ÇAVDIR İLÇE ÖZEL İDARE MÜDÜRLÜĞÜ KAMU

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

	1
	Sıhhi Müessese (Bakkal, Market, Büfe, Kantin v.b.) İşlemi
	1-Başvuru Beyan Formu,
2- Tapu Sureti veya Kira Kontratı

3- Vergi Levhası

4- Esnaf ve Sanatkârlar Sicil Tasdiknamesi

5- Oda Kayıt Belgesi

6- Hijyen Belgesi
7- İtfaiye Raporu (Yangın Tüpü)
	1 Gün

	2
	Köy Muhtarlarının köyü için yardım Talebi Dilekçe
	Kaymakamlıktan Havaleli Dilekçe
	5 Dakika

	3
	Muhtarların İstisna Taleplerinin Değerlendirilmesi
	1-Dilekçe,

	10 Dakika

	4
	Vatandaş veya Muhtarların İl Ruhsat Şube veya İmar ve Kentsel İyileştirme Müdürlüğü veya diğer birimlerden yapılacak işleriyle ilgilenme
	1-Talebi dinlemek ve ilgili yerlerle telefonla görüşmek
	1 Saat

	5
	Mücavir alan dışında bulunan 

İşyerlerinin denetlenmesi
	Komisyonu toplamak ve organize etmek
	2 gün.

	6
	Bilgi Edinme Başvurularına Cevap Verilmesi
	1- Başvuru Dilekçesi veya Formu
2- E-Mail
	15 İşgünü

	7
	Köy Soruşturmaları
	1- Dilekçe
2- Resmi Yazı


	30 Gün

	8
	CİMER Başvuruları
	1- Kaymakamlık Havaleli
2- Cimer Sisteminden
	15 Gün

	9
	Muhtar maaşlarının yapılması
	1-İlgili ödeme emirleri
	1 Gün

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

	10
	Muhtar maaşlarının bankaya int. Üzerinden gönderilmesi
	1- Banka maaş listesi
2- Gönderme Emri
	1 Saat

	11
	İcra kesintisi olan Muhtarların maaşından kesip ilgili icra Müdürlüklerine göndermek.
	1- İcra Yazısı
	2 Saat


	12
	Verilen Ruhsatları Kesinleştirmek
	Komisyonu toplamak ve organize etmek
	1 gün

	15
	Ruhsatların SGK Müdürlüğüne Bildirilmesi
	1- Liste ve Ruhsat Fotokopisi
	1 Saat

	16
	İlçe Özel İdare Telefon ve İnt. Ve diğer ödemelerini yapmak
	1- Faturalar
2- Diğer belgeler
	2 Saat

	17
	Her ay tüm ödemelerin kontrolü, İl Özel İdaresine teslim edilmesi. 
	1- Bankadan alınan evraklar
	1 Gün

	18
	Diğer Ödemeler
	1-  İlgili evraklar
	2 Saat

	19
	Her ay beyanname yapılması ve Malmüdürlüğüne ödenmesi
	1- Hesapların kontrolü için emanet belgelerinin hazırlanması
	1 Gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri
: İlçe Özel İdare Müd.       İkinci Müracaat Yeri: Çavdır Kaymakamlığı

İsim


: Hülya YALÇIN
            İsim

     :  Mehmet Alperen BAŞKAPAN
Unvan


: İlçe Özel İdare Müdür V.
Unvan

     :   Kaymakam

Adres


: Menevşelik Mah.Eğt. Sk.
Adres

     :  Menevşelik Mah.Eğt. Sok.
Tel.


: 0 248 427 16 00

Tel.

     :   0 248 427 12 60
Faks


: 0 248 427 16 00

Faks

     :  

e-Posta


:



e-Posta


:
